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LEl n° 969/2019, DE 17 DE DEZEMBRO DE 2019

somula: “Dispbe sobre alteracdo nas atribuicbes de cargos
comissionados constantes na Lei Municipal 955/2019 e da
outras providéncias”

ALCIDES RODRIGUES BASSETE, Prefeito Municipal de Adrianopolis, Estado do
Parand, no uso das suas atribuicdes legais, submete a apreciagdo da Camara
Municipal, o seguinte Projeto de Lei:

At. 1° - Fica alterada as atribuicdes dos Cargos Comissionados abaixo
relacionados, constantes na Lei Municipal n® $55/201%:

Cargo: Chefe de Setor de Assisténcia Juridica

Habilitacdo: Curso Superior em Direito, com registro no érg@o competente
DescricGo das Afribuigdes: Coordenar o atendimento dos portes & Qos
interessados carentes; tentar a composicdo amigavel das partes desde gue umd
delas seja carente, antes de encaminhar para promover a acto cabivel, sempre
que julgar conveniente; orientar sobre a concessdo de gratuidade de justica
para os necessitados; orientar para diligenciamentc das medidas necessarias ao
assentamento do regisfro civii de nascimento dos menores abandonados:
prestar orientacdo juridica cos necessitados, inclusive no a@mbito extrajudicial;
apresentar relatérios dos servigos € mapa do andamento dos atendimenios e
tarefas que lhe forem distribuidos; coordenar d execucdo de outras tarefas
estabelecidas em Regulamento ou que Ihe forem expressamente determinadas
por superior hierdrguico; encaminhar s casos para defesa dos acusados em
orocesso disciplinar. Orientar, coordenar, organizar & fazer palestras sobre direitos
do cidaddo, dos consumidores, dos idosos e dos menores.

Cargo: Chefe de Contabilidade

Habilitacdo: Ensino Médio Completo e Conhecimento Especifico na drea de
atuacdo

Descricdo das atribuicdes: Chefia as atividades da contabilidade, visando
assegurar gue fodos os relatérios e registros contdbeis sejam feitos de acordo
com os principios & normas contabeis a legislagdo pertinente. Supervisionar a
elaborac@o dos balancetes mensais [contabil e gerencial), visando assegurar
que 05 Mesmos reflitam cometamente a situqg o economica-financeira. Anclisa
as informacdes contabeis & chefia a preparagdo de relatérios [especificos e
eventuais) contendo informacdes, explicagoes e/ou interpretagdbes dos
resultados @ mutacdes ocormidos no periodo, visando subsidiar © processo
decisério na empresa. Chefia as atividades de escriturag@o fiscal (ICMS, IPL, 1S3,
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IRRF e etc.) e da apuragdo mensal do Imposto de renda, visando assegurar gue
+odos os tributos devidos sejam apurados e recolnidos, incluindo o cumprimentc
das obrigagoes acessorias. Pesquisa e estuda toda a legislagao fiscal-tributaria,
dando a orientagcdo necessaria a fodas as areqs responsaveis por emissdao,
regisiro ou framite de documentos fiscais, visando prevenir incoregoes €
prejuizos d prefeitura, bem como d conformidade as exigéncias legadis.
Supervisiona ©S frabalhos de auditorid externa, prestando fodos ©Os
esclarecimentos se necessdrios, visando a agilizacdo e qualidade do trabalho
do auditoria. Chefia © processo e elaboracdo dos documentos necessarios Ao
cumprimento das obrigagdes da prefeiiura.

Cargo: Controlador Interno

Habilitacdo: Curso Superior em Ciéncias Contdbeis, Econdmicas, Juridicas e
Socials, Administragdo e ou Técnico em Gestdo Pdblica com conhecimentos
especificos na area de atuagdo

Descricdo das Afribuigdes: subordinado a Confroladoria Geral, faz a avaliacdo
do Plano Plurianual e a Execucdo dos Programas de governo e dos arcamentos
do Municipio. Comprova Q legalidade e avalioc@o dos resultados guanto @
eficacia da gestao orcamentaria, financeira e patrimonial nos érgtos e
enfidades da administragao municipal e da aplicagao de recursos publicos por
enfidades de direito. Exercer O controle de operagdo de crédito, avais,
garontias, bem comao dos direitos e haveres do Municipio. Apoiar © confrole
axterno do exercicio de sua missao institucional. Examinar as demonsiragoes
contabeis, orcamentarias e financeiras, gualquer gue seja o objefivo, inclusive as
notas explicativas e relatorios, de 6rgao e enfidades da administragéo direfa.
indireta e fundacional. Examinar as prestagdes de contas dos agentes da
administracdo direta, indireta & fundacional responsaveis por bens e valores
pertencentes ou confiados, a Fazenda Municipal. Controlar os custos e pregos
dos servicos de gualguer natureza mantida pela administrac@o direta, indireta €
fundacional. Exercer o controle contakil, financeiro, crcamentario, operacicnal €
patrimonial das entidades da adminisiragdo direta, indireta e fundacional
quanto & legalidade, legitimidade, economicidade, razoabilidade, aplicagao
das subvencoes e renuncias de receitas. Elaborar, junio com a Contadoria Geral
do Municipio & encaminhar Qos drgaos e poderes competentes, nos prazos
legalmente definidos, 0s relatérios, mapas demonstrativos € outros documentos
exigidos pela legislago em vigor. Elaborar junto @ Contadoria do Municipio, oS
projetos de Lei das Diretrizes Orgamentarias, do Orcamento Anual e do Plano
Plurianual de Investimento, bem como acompanhar a sua execugao.

Cargo: Assessor de servicos Gerais

Habilitagdo: Ensino Fundamental Completo

Descricdo das Atribuicdes: Assessora diretamente Qs secretdrias nas areas de
limpeza, € quem controla a compra & d distribuicac dos materiais necessarnas
para a execugdo do trabalho feito pelos auxiliares de servicos gerais. Parficipa
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de diligéncios & reunides em sua area de atuacdo. E em projetos no gual
estejam vinculados € <ubordinados a um chefe de sefor.

Cargo: Assessor Juridico do Gabinete

Habilitacdo: Curso Superior em Direlto, com registro no 6rgao competente
Descrigdo das Atribuicdes: Assessorar O Prefeito Municipal em matéria
relacionada ao Processo legisiafivo @ materias perante o Tribunal de Contas do
Estaclo. Assessorar O Prefeito Municipal para O exercicio da representagcdo
judicial e extrojudicial, bem como a consultoria juridica do Poder Executivo.
Exercer as fungbes de assessoria técnico-juridica. Emitir parecer de orgem
juridica em consulta formulada pelo Prefeito. Auxiliar © conirole interno dos atos
administrativos.  Assesserar  no gjuizamento  de acac direta de
inconstitucionalidade de lei ou ato nomativo. Assessorar Na assinatura de
contratos, convénios € outros gjustes de gualguer natureza, pertinentes ao
cargo. Elaborar informacdes a serem prestadas &s autoridades do Poder
Legislafivo. Emitir parecer sobre matérias relacionadas com processo judiciais em
que a Prefeitura tenha interesse. Assessorar d apreciacdo dos Processos de
licitacdo, as minutas de contratos, convénios, acordos & demais atos relativos a
obrigagdes assumidas. Elaborar projetos de Lei. Subsidiar os demais érgaos em
assuntos juridicos. Redlizar as demais tarefas afinentes @ funcdo € designadas
pelo Prefeito.

Art. 2° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicoes em contrdrio.

Adrianépolis, 17 de Dezembro de 2019.

ALCIDES RODRIGUES{BASSETE
Prefeifofdunicipal
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ADRIANOPOLIS

Camara Municipal

T
ADRIANOPOLIS - PARANA CNP.J: 00.532.195/0001-10

Autégrafo de Projeto de Lei n° 025/2019

Sumula: ‘Dispée sobre alteracao nas
atribuicbes de cargos comissionados
constantes na Lei Municipal 955/2019 € da
outras providéncias.”

A CAMARA MUNICIPAL DE ADRIANOPOLIS, em Sessao ordinaria,
realizada aos dezessete dias do més de dezembro do ano de 2019,
APROVOU o Projeto de Lei n® 025/2019 Dispde sobre alteracao nas
atribuicbes de cargos comissionados constantes na Lei Municipal

955/2019 e da outras providéncias.

Sala das sessoes, 17 de dezembro de 2019.
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CLAUDIO RAAB DOS SANTOS
Presidente da Camara
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